POLITYKA PRYWATNOSCI

Biura Ttumaczen Przysiegtych DAG-MAR Dagmara Toporowska
oraz Biura Ttumaczen Przysiegtych DAG-MAR S.C.

sporzgdzona i wazna od dnia 21.06.2018 roku.

§1
Administrator i Inspektor Ochrony Danych
Administratorem danych osobowych Klientéw jest Biuro Ttumaczen Przysiegtych DAG-MAR
Dagmara Toporowska NIP: 692-172-62-49, REGON: 390770661 oraz Biuro Tiumaczen
Przysiegtych DAG-MAR S.C. NIP: 692-250-69-52, REGON: 022478167 z siedzibg przy ulicy
Karkonoskiej 1C, pietro |, 59-300 Lubin, tel. +48 76 846 40 64, kom. +48 607 618 567
(zwane dalej Administratorem).
Administrator prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg jak w punkcie 1 (zwane dalej Biurem lub
Biurem Ttumaczen Przysiegtych DAG-MAR) oraz witryne internetowg dag-mar.pl (zwang dalej
Serwisem).
Klient Biura i uzytkownik Serwisu (zwany dalej Klientem) oraz osoba wspétpracujgca z Biurem
w zakresie wykonywania ttumaczen jako podwykonawca (zwana dalej Ttumaczem) wyraza
zgode na przetwarzanie jego danych osobowych przez Administratora na zasadach
okreslonych niniejszg polityka prywatnosci.
Wszelkie oswiadczenia, zapytania i informacje dotyczace danych osobowych mogg by¢
przekazane Administratorowi za posrednictwem Inspektora Ochrony Danych. Funkcje 10D
w Biurze Ttumaczen Przysiegtych DAG-MAR petni Mariusz Toporowski.
Kontakt z 10D:
a) poczta elektroniczna: admin@dag-mar.pl;
b) pisemnie na adres siedziby Administratora.

§2
Klient

Dane osobowe Klienta sg przetwarzane na podstawie art. 6 i innych przepiséw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (dalej ,,RODQO”).
Dane osobowe Klienta przetwarzane sg w celu:

a) udzielania odpowiedzi na zapytania ofertowe przestane przez Klienta
za posrednictwem formularza kontaktowego lub poczty elektronicznej oraz do
dalszego kontaktu z Klientem,

b) wykonania zawartych umow o swiadczenie ustug w zakresie ttumaczen.

Dane Klienta sg rowniez przetwarzane w celu wykonywania umoéw, ktdrych strong jest Klient,
lub do podjecia innych dziatan na zgdanie Klienta przed zawarciem umowy.

Dane Klienta sg réwniez przetwarzane, gdy jest to niezbedne do celdw wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia
(z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych interesdw majg interesy lub
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podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktdrej dane dotyczg, wymagajace ochrony danych
osobowych), w tym w szczegdlnosci do celow:

a) dokonywania rozliczen podatkowych zgodnie z przepisami polskiego prawa
podatkowego;

b) prowadzenia ksiegowosci zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci i innych
wtasciwych przepiséw polskiego prawa;

c) egzekwowania naleznosci zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego i innych witasciwych
przepisdw polskiego prawa.

5. Administrator przetwarza nastepujace kategorie danych Klienta:

a) imieinazwisko;

b) adres e-mail;

c) status Klienta (indywidualny lub biznesowy);

d) nazwe firmy;

e) numer telefonu;

f) dane dotyczace wyceny (para jezykowa, rodzaj ttumaczeni: przysiegte lub zwykte);

g) dane otrzymane w zapytaniu

6. Administrator przetwarza nastepujace kategorie danych Ttumaczy:

a) imieinazwisko;

b) adres e-mail;

c) numer telefonu;

d) miejscowos¢;

e) uprawnienia ttumacza (przysiegty: tak lub nie, data uzyskania uprawnien, ilos¢ lat
doswiadczenia; pary jezykowe)

f)  sposoby rozliczania;

g) uzywane narzedzia CAT;

h) przyktadowe ceny ttumaczonych dokumentéw;

i) lo$¢ ttumaczonych stron dziennie;

§3
Odbiorca danych
1. Odbiorcami danych osobowych Uzytkownika mogg by¢:
a) Pracownicy, zleceniobiorcy i inne osoby zatrudnione Ilub wspdtpracujace
z Administratorem;
b) Podwykonawecy (inne Biura i Thumacze, ktérzy podpisali stosowng umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych zwanych ,,Podmiotem przetwarzajgcym”);
c) Biura rachunkowe wspdtpracujgce z Administratorem;
d) Kancelarie prawne wspdtpracujgce z Administratorem;
e) Podmioty swiadczace ustugi marketingowe na rzecz Administratora;
f)  Podmioty uczestniczace w dokonywaniu rozliczen, w tym dostawcy systemoéw
fakturowych i banki;
g) Podmioty swiadczgce ustugi pocztowe i kurierskie.
2. Biuro Ttumaczen Przysiegtych DAG-MAR nie przekazuje i nie zamierza przekazywac danych
osobowych swoich Klientdw do panstw trzecich.

Biuro Ttumaczen Przysiegtych DAG-MAR Strona2z4



POLITYKA PRYWATNOSCI (zgodna Z Rozporzadzeniem O Danych Osobowych)

§4
Przechowywanie danych
1. Dane osobowe Klienta/Ttumacza bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celdw przetwarzania danych, czyli przez:

a) okres utrzymywania komunikacji z Klientem/Ttumaczem, w tym zwiaszcza okres
niezbedny do przedstawienia oferty i udzielenia Klientowi/Ttumaczowi wszelkich
zadanych informacji;

b) okres niezbedny dla  prawidlowego wykonania uméw  zawartych z
Klientem/Ttumaczem;

c) okres wymagany prawem przy wykonywaniu ttumaczen przysiegtych;

d) okres niezbedny dla dokonania rozliczen podatkowych dotyczgcych Klienta/Ttumacza
oraz wymagany prawem okres przechowywania dokumentacji zwigzanej
z rozliczeniami podatkowymi;

e) wymagany prawem okres przechowywania dokumentacji rachunkowej;

f) okres niezbedny dla przeprowadzenia egzekucji naleznosci Administratora.

Dane osobowe Klienta/Ttumacza zostang trwale usuniete, gdy wszystkie wyzej wymienione
okresy dobiegna konca.

2. Biuro Tiumaczern Przysiegty DAG-MAR zobowigzuje sie do nalezytego sposobu
przechowywania i zabezpieczania danych osobowych swoich Klientéw i Ttumaczy
przekazywanych w formie elektronicznej jak i réwniez fizycznej.

§5
Prawa Klienta/Ttumacza

1. Klient/Ttumacz ma prawo do:

a) uzyskania od Administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sy dane osobowe
go dotyczace;

b) otrzymania kopii przetwarzanych danych;

c) uzyskania od Administratora wszelkich informacji objetych zakresem niniejszej Polityki
Prywatnosci.

2. Klient/Ttumacz ma prawo zadania od Administratora niezwlocznego sprostowania
dotyczacych go danych osobowych, ktére sg nieprawidiowe. Z uwzglednieniem celéw
przetwarzania, Klient/Ttumacz ma prawo zadania uzupetnienia niekompletnych danych
osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego os$wiadczenia.

3. Klient/Ttumacz ma prawo zadania od Administratora niezwtocznego usuniecia dotyczacych
go danych osobowych, a Administrator ma obowigzek bez zbednej zwitoki usungé dane
osobowe (z zastrzezeniem wyjgtkéw przewidzianych prawem), jezeli zachodzi jedna
z nastepujacych okolicznosci:

a) dane osobowe nie s3g juz niezbedne do celdw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny
sposob przetwarzane;

b) Klient/Ttumacz cofnat zgode, na ktdrej opiera sie przetwarzanie, i nie ma innej
podstawy prawnej przetwarzania;

c) Klient/Ttumacz wnosi sprzeciw, o ktérym mowa w punkcie 5 niniejszego paragrafu;

d) dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem;
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e) dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Administrator;

f) dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczeristwa
informacyjnego bezposrednio dziecku, na podstawie zgody dziecka lub jego rodzica
(opiekuna).

4. Klient/Tlumacz ma prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania w
nastepujacych przypadkach:

a) gdy Klient/Ttumacz kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych — na okres
pozwalajgcy Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowosé tych danych;

b) gdy przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Klient/Ttumacz sprzeciwia sie usunieciu
danych osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

c¢) gdy Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania,
ale s3 one potrzebne Klient/Ttumacz do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

d) gdy Klient/Ttumacz wnidst sprzeciw, o ktérym mowa w punkcie 5 niniejszego paragrafu
— do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora
sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza.

5. Klient/Ttumacz ma prawo otrzymac w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajgcym sie do odczytu maszynowego dane osobowe go dotyczgce, ktére dostarczyt
Administratorowi, oraz ma prawo przestac te dane osobowe innemu administratorowi danych
bez przeszkéd ze strony Administratora, ktéremu dostarczono te dane osobowe. Wykonujac
prawo do przenoszenia danych Klient/Ttumacz ma prawo zgdania, by dane osobowe zostaty
przestane przez Administratora bezposrednio innemu administratorowi danych osobowych,
o ile jest to technicznie mozliwe.

6. Klient/Ttumacz ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw — z przyczyn zwigzanych
z jego szczegdlng sytuacja — wobec przetwarzania dotyczacych go danych osobowych
opartego na prawnie uzasadnionych interesach realizowanych przez Administratora lub przez
strone trzecig. Administratorowi nie wolno juz przetwarzac tych danych osobowych, chyba ze
wykaze on istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych
wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

7. Klient/Ttumacz moze w kazdym czasie wycofaé zgode na przetwarzanie danych. Nalezy jednak
pamieta¢, ze:

a) wycofanie zgody nie wptywa na legalnos$¢ przetwarzania, ktérego dokonano przed
wycofaniem zgody;

b) pomimo wycofania zgody Administrator jest nadal uprawniony do przetwarzania
danych w zakresie wskazanym w punktach 3 i 4 paragrafu 2 oraz w zakresie
niezbednym do wykonania zawartych uméw.

8. Uzytkownik ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, w szczegdlnosci w panstwie
cztonkowskim swojego zwyktego pobytu, swojego miejsca pracy lub miejsca popetnienia
domniemanego naruszenia, jezeli sadzi, ze przetwarzanie danych osobowych go dotyczacych
narusza przepisy RODO.
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